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LEI N° 1.300, DE 16 DE ABRIL DE 2019

“Dispbe sobre as diretrizes basicas,
detalhadas e complementares em grau
PUBLICADO NO satisfatorio da formacado ritualistica do
PLACARD P O :

processo administrativo disciplinar, visando
Em A6 B=F Y19 apurar as faltas disciplinares atribuidas aos
3 servidores desta municipalidade no
exercicio de suas fungdes, dando maior
executividade ¢ efetividade a Lel n® 822,

da Aﬁmmmr&ﬁo de 14 de agosto de 2001 e da outras
Wumm providéncias”
e Admi
Faco saEr que,

A CAMARA MUNICIPAL DE POSSE, Estado de Goias. no usc de suas
atribuicdes legais, na forma do ant. 35, da Lei Organica, aprovou g eu, Prefeito
Municipal nos termos dos incisos Il € lll, do at. 77, da Constituicio do Estado de
Goias em c/c o inciso |, do art. 47 e os incisos | e |ll, do art. 67, da Lej Organica
Municipal, sanciono a seguinte Lei Complementar:

Capitulo |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Ficam instituidas as diretrizes basicas, detalhadas e complementares
em grau satisfatorio de formagao ritualistica do processo administrativo disciplinar,
visando apurar as faltas disciplinares atribuidas aos servidores desta municipalidade
no exercicio de suas funcdes, dando maior executividade e efetividade a Lei n® 822,
de 14 de agosto de 2001

§ 1° A Autoridade competente, ao tomar conhecimento de uma denuncia ou
representacao de irregularidade, devera adotar uma das seguintes opgoes!

| - efetuar uma verificacao preliminar, mediante representagéo por relatorio do
setor envolvide ou de denlncia de particular, quando nao houver sequer razodveis
indicios de irregularidade, para depois deliberar sobre a instauragao de sindicancia
administrativa,

Il - solicitar @ instauracdo de sindicancia, quando houver cereza da
irregularidade, mas incerteza da autoria; e,

Il - solicitar a instauracdo de processo administrativo disciplinar, quando
houver certeza da irregularidade e da autoria com base no refatério da Sindicancia, o
qual sujeitara o servidor 2 demissdo, segundo o art, 149, da Lel n® 822, de 14 de
agosto de 2001,

§ 2° Sao competentes para instaurar Sindicancia os Secretarios do Prefeito e,
no Processo Administrativo Disciplinar, o Secretario de Administragdo, o Procurador

do Municipio & a maior autoridade hierarguica de orgdo subordinado diretamente ag~
Prefeito ou da Autarquia &
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Art. 2° As denlncias sobre irregularidades serdo objeto de apuragdo, desde
gue sejam formuladas por escrito € sejam fundadas, ou seja, contenham informagdes
sobre o fato e sua possivel autoria.

§ 1° Quandeo o fato narrado nac configurar infracdo disciplinar ou ilicito penal, a
denlincia ou representacao sera arguivada par falta de objeto.

§ 2° A representac3o sera apreciada pela autoridade superior aquela contra a
qual & formulada, assegurando-se ao representado o direito de defesa.

§ 3° Atendendo a dentncia ou representac@o os requisitos de admissibilidade,
a autoridade determinara a imediata apuracao dos fatos, mediante sindicancia.

Art. 3° A representacao funcional ou denuncia contra ilegalidade, omissao ou
abuso de poder devera:

| - conter a identificacdo do representante ou denunciante e do
representado/denunciado e a indicagdo precisa do fato que, por agéo ou pmissao do
representado/denunciado, em razio do cargo, constitul ilegalidade, omissdo ou abuso
de poder;

Il - vir acompanhada das provas gue o representante/denunciante dispuser ou
da indicagao das que apenas tenha conhecimento; g,

Il - indicar as testemunhas se houver

Capitulo Il
DOS PRINCIPIOS DO PROCESSO DISCIPLINAR

Art. 4°- Os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade,
eficiéncia, igualdade, finalidade, motivagdo, razoabilidade, proporcionalidade, ampla
defesa, seguranca juridica, interesse publico, informalidade, boa-fé, oficialidade
verdade material, duplo grau de jurisdigic e "non bis in idem” constituem a base do
processo disciplinar

Capitulo Il
DA SINDICANCIA

Art. 5° A sindicancia administrativo destina-se, precipuamente, a apurar a
autoria @ a extensio de Irregularidade praticada no servico publico, devendo ser
instruida com brevidade, clareza e exatidao.

§ 1° A sindicancia, devera ser conduzida por uma Comissao de trés servidores,
devendo ser iniciada e concluida, em 30 (trinta) dias

§ 2° A sindicancia devera apurar se as iregularidades praticadas indicam
responsabilidade administrativa, civil e penal dos servidores envolvidos

§ 3% Os possiveis envolvidos nos fatos em apuragdo sdo notificados, para
comparecerem perante a Comissdo Sindicante com o objetivo de prestarem
declaragbes, uma vez que nao se lhes deve exigir que falem apenas a verdade scbre
os fatos que lhes forem perguntados, podendo ainda sles optarem per permanecere 5
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em siléncio, fato este que obrigara o Presidente da Comissao a registrar, no Termo de
Declaracfes, cada pergunia efetuada e a respectiva auséncia de resposta.

Art. 6° A Portaria inaugural da Sindicancia Administrativa Investigatoria nao
devera mencionar 0 nome de possiveis envolvidos no fato a ser apurado, mas apenas
o fato. o Grgdo onde ocorreu @ © nome dos membros da Comissao designada, que
indicara, dentre eles, o seu presidente.

Paragrafo Unico. A comissdo terd como secretario, servidor designado peio
presidente, podendo a designagao recair em um dos seus membros.

Art. 7° A autuacdo da Sindicancia Administrativa sera efetuada; obedecendo-se
a seguinte ordem:

| - folha 01: & a parte da frente da pasta, onde o secretario da Comissao
registrara os dados da Portaria Inaugural ou de Instauragéo e promovera a autuagao,
cuja data ndo pode ser anterior a sua designagio pelo presidente da Comissao;

Il - folha 02: Portaria Inaugural da Autoridade, instaurando o procedimento €
designando o(s) servidor(es) para as apuracdes,

Il - folha 03: Publicagéo da Portaria Inaugurai,

IV - folha 04 Despacho do Presidente, designando o Secretario e sua
assinatura no Termo de Compromisso;

\ - folha 05 Ata de Abertura;

VI - folha 06: Informacdo Cadastral dos possiveis envolvides, obtida junto ao
Departamento de Pessoal e/ou outro 6rgao que vier a substituir;

VIl - folha 07. Documentagdo que originou a sindicancia,

VIl - folha 08: Depoimentos, Declaragdes e Documentos juntados:
IX - folha 09: DESPACHO DE INDICIAMENTO, se for o caso;

X - folha 10; Designagao de Defensor se for o caso;

X1 - folha 11: Citag3o do Indiciado, se for o caso,

Xli - folha 12: Declaragdes do Indiciado e juntada de Procuracio de Advogado,
se for o caso,

Xl - folha 13: Defesa Prévia, se houver, Produgdo de provas, Inquirigdo de
testemunhas, etc., se for o caso;

XIV - folha 14: Notificacdo do Defensor ou Advogado, para apresentacao de
razbes finals de defesa, se for o caso;

XV - folha 15 Juntada das razdes finais. se for o ca/sy@
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XVl - folha 18: Relatéric da Comissdo e encaminhamento 2 Autoridade
Instauradora.

& 1° Relatério da Sindicancia devera ser estruturado da seguinte forma:
| - histarico - Abordagem da denuncia do fato e provas apresentadas;

Il - legislagdo - Indicagio dos dispositivos legais constantes da Portana de
Instauracao;

Il - fatos e provas - Enumeragao das medidas tomadas pela Comisséo para a
elucidacio do fato, especialmente, as provas coletadas pela Comissao e, tambem, as
provas apresentadas pela Defesa; e,

IV - conciusdo - A Comissdo, mediante parecer devidamente motivado &
fundamentado podera sugerir:

a) arquivamento, por falta de objetivo a perseguir, no caso de inexisténcia de
irregularidade ou de impossibilidade de se apurar o autor da irregularidade
administrativa:

b) arquivamento, por falta de objetive a perseguir na esfera administrativa, &
encaminhamento de copia a Assessoria Juridica ou a Procuradoria guando o fato em
apuracac nao caracterizar infragao disciplinar, referir-se apenas a danos materiais,

¢) arquivamento dos autos & remessa de copia a Delegacia de Policia, quando
o fato em apuracdo estiver tipificado como ilicito penal e o seu esclarecimento
depender de provas que s6 poder3c ser produzidas pela policia, mediante ordem
judicial, cabendo & Procuradoria Juridica ou Assessoria Tecnica de érgdo acompanhar
as tramitacdes policiais e judiciais até o transito em julgado, e, conforme a decisao,
podera ensejar a instauragao de Processo Administrativo Disciplinar,

d) absolvicdo ou aplicagdo da pena de adverténcia ou suspensao até 80
(sessenta) dias, prevista no art 148, da Lei n® 822, de 14 de agosto de 2001,
conforme despacho de indiciamento; e,

g) instauracdc de processo administrativo disciplinar-PAD quando, de acordo
com a natureza e gravidade da infragio e dos danos dela decorrentes, verificar-se a
possibilidade da aplicagao de pena de demissao, prevista no art. 149, da Lei n® 822,
de 14 de agosto de 2001.

Art. 8° Como medida cautelar, em caso de necessidade, a fim de que o
servidor ndo venha a influir na apuragao da irregularidade. o Presidente da Comissao
da Sindicancia ou do processo disciplinar podera requerer da autoridade instauradora
seu afastamento do exercicio do cargo. pelo prazo de até 30 (trinta) dias, sem prejuizo
da remuneragao.

Paragrafo dnico. Sendo insuficiente o prazo de que trata 0 ‘caput”, o
afastamento podera ser prorrogado por igual periodo na fase do processo

administrativo disciplinar, sem prejuizo da remunerac3o, findo os quais cessarao os.~)/
seus efeitos. ainda que nao concluido o processo. &
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Capitulo IV
PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR E DA CITACAO

Art, 9° O processo administrative disciplinar sera conduzido por Comiss@o
composta de 3 (trés) servidores estaveis, ndo podendo ser os mesmos da Sindicancia,
devendo ser de hierarquia superior 4 do acusado, designados pelo Secretario de
Administragio, que indicara dentre eles, o seu presidente, onde devera ser ocupado
por servidor superior cu de mesmo nivel, ou ter nivel de escolaridade igual ou superior
ao do indiciado, Apds este designara um de seus membros para secretariar 0s
trabalhos.

§ 1° A designacio de servidor para integrar Comissao de Sindicancia ou
Processo Administrativo Disciplinar constitui encarge de dever @ de natureza
abrigatéria, exceto nos casos de suspeigdes e impedimentos legaimente admitidos.

| - a Portaria instauradora do processo administrativo disciplinar contera:

Il - o relatorio final da comissao de Sindicancia e a fundamentagao legal do ato;
Ill - a identificacdo do indiciado pelo nome e n® de Matricula Funcional;

IV - a descricdo sumaria dos fatos imputados ac sefvidor;

V - a indicagdo dos dispositivos legais em tese viclados e das penas a que
estara sujeito o indiciado; g,

V| - Os nomes que integraram a Comiss3o Processante e a designagao de seu
presidente.

§ 2° A Portaria de Instauragdo devera ser publicada no 6rgao de imprensa
oficial do municipio.

§ 3° Os trabalhos da Comiss&o somente poderao ser iniciados a partir da data
de publicacio da portaria designadora da respectiva Comiss&o, sob pena de nulidade
dos atos praticados antes desse evento

§ 4° A Portaria delimita o alcance das acusagtes, devendo a Comissao ater-se
aos dispositivos legais ali descritos, podendo, entretanto, requerer o aditamento da
Portaria, quando do surgimento de fatos novos e novos envolvidos no decorrer das

apuragoes.

| - a autuacio do processo administrativo disciplinar observara a seguinte
ordem;

a) folha 01; é a parte da frente da pasta, onde o secretario da Comissao
registrara os dados da Portaria inaugural e promovera a autuagao, cuja data ndo pode
ser anterior a sua designagac pelo presidente da Comissao;

b) folha 02; Portaria Inaugural da Autoridade Instauradora;

¢) folha 03: Publicacdo da Portaria lnaugu2/uj“J/" '
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d) folha 04: Despacho do Presidente, designando o Secretario e sua assinatura
no Termo de Compramisso;

e) folha 05 Ata de Abertura;

f) folha 06: Informacao Cadastral do Indiciado, obtida junto ao Departamento de
Pessoal e/ou outro 6rgdo que vier a substituir;

g) folha 07: Documentacao que originou o processo administrativo;
h) folha 08: Ato que determinou o Afastamento Preventivo, se for o caso;

iy folha 09: Declaragies do Indiciado e juntada de Procuragao de Advogado, se
for o caso;

j) folha 10: Defesa Prévia, se houver, Produgdo de provas. reinquiricac de
testemunhas, etc., se for o caso;

k) folha 11. Notificagdo do Defensor ou Advogado, para apresentagao de suas
razdes finais de defesa;

) folha 12: Juntada das razbes finais, se for o caso, e,

m) folha 13: Relatéric da Comissdo e encaminhamento a Autoridade
Instauradaora.

Art 10. Os documentos que Integram a sindicancia e o processo adminisirativo
disciplinar serdo numerados e rubricados pelo secretario ou per quaiquer membro da
Comissao, devendo ser inutilizados os espagos em branco no verso & anverso.

§ 1° Sempre que se tiver que renumerar as folhas do processo, deve-se& anular
com um traco horizontal ou obliguo & numeragac anterior, conservando-se, porém, sua
legibilidade.

§ 2° Sempre que possivel, nada sera datilografado ou escrito no verso das
falhas do processo, que deverdo conter a expressao em branco, escrita ou carimbada,
ou um simples risce por caneta. em sentido vertical ou obligquo.

§ 3° Os documentos elaborados pela Comissao serap autenticados com a
assinatura de seus componentes na ultima pagina e pelas respectivas rubricas nas
demais folhas.

§ 4° As copias reprograficas de documentos carreadas para 0s autos, gquando
apresentados os originais, deverdo ser autenticadas pelo secretaric ou por qualguer
membro da Comissao

§ 5° Quaisquer documentos. cuja juntada ao processo seja considerada
necessaria, deverdo ser despachados, um por um, pelo Presidente da Comissao, com
a expressdo Junte-se aos autos ou equivalente, seguida de data e aﬁﬁiﬂaﬂiﬁy

lavrando o secretério o competente termo de juntada. é/ :
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§ 8° Os volumes do processo administrativo ndo dever&o, em principio, conter
mais de 200 (duzentas) folhas e serdo encerrados, sem quebrar a sequéncia de
qualquer documento, mediante termo que indique o numero da primeira e da ultima
folha, devendo o numero desta corresponder ao termo de encerramento.

§ 7° A numeragao das folhas do processo sera continua, nac se numerando a
contracapa do Volume | e as capas e contracapas dos Volumes subsequentes.

Art 11, Durante a instrucdo, a Comissdo promovera a tomada de declaracdes e
depoimentos, acareacbes, investigacdes e diligéncias cabiveis, objetivando a coleta de
provas, recorrendo, quando necessario, a técnicos e peritos, de modo a permitir a
completa elucidagao dos fatos.

§ 1° A Comissao deve citar pesscalmente o indiciade sobre a sindicancia ou
processo administrativo disciplinar contra ele instaurado, indicando o horério & local de
funcionamento da Comiss3o, de modo a assegurar-lhe o direifo de acompanhar o
processo desde o inicio, pessoalmente e por intermédic de procurador legalmente
constituido ou defensor publico. arrolar, inquirir ou reinquirr testemunhas, produzir
provas e contraprovas e formular quesitos, quando se tratar de prova pericial, bem
como requerer diligéncias

§ 2° Devera constar do Mandado de Citagdo um resumo do fato atribuido ao
Servidor, delimitando assim o raio acusatério

§ 3° No caso de recusa do indiciado em apor o ciente na copia da citagéo, o
prazo para defesa contar-se-a da data declarada em termo proprio pelo membro da
Comiss&o ou por auxlliar competente que fez a citagdo.

§ 4° Recusando o Servidor a assinar e datar a via do Mandado de Citagao a
ser juntada aos autos, o fato deverd ser registrado no verso da referida via pelo
encarregado da diligéncia com a assinatura de duas testemunhas, caso seja possivel.

§ 5° O servidor em exercicio em outra localidade podera ser notificado pelo
Correio, mediante Aviso de Recebimento-AR e/ou por correspondeéncia eletronica (e-
mail), juntando-se ao processo o comprovante do registro e aviso de recebimento.

§ 8° O comparecimenta do Servidor perante a Comissao, independentemente
de ter assinado o "AR", supre a citacao,

§ 7° O indiciado gue mudar de residéncia fica obrigado a comunicar a
Comiss&o o lugar onde podera ser encontrado.

§ 8° Se o indiciado nao estiver comparecendo ao servico e ndo for encontrado,
no enderego residencial que forneceu & repartico, essa circunstancia devera ser
registrada nos autos com base nas dillgéncias realizadas para tentar localiza-lo.

§ 9° Achande-se o indiciado em lugar incerto e ndo sabido, sera citado por
edital, publicado por 02 (duas) vezes, com intervalo de 08 (cito) dias. em orgac de
imprensa oficial ou em periédico de circulagdo no Municipio, para apresentar defesg,/ 7,

(o
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§ 10. Sem prejuize de outras pravidéncias que entender cabiveis, o Presidente
da Comissdo, apés determinar a juntada acs autos dos referidos termos de citacao
devera adotar as providéncias para citagdo por edital do indiciado, observando-se 0
seguinte:

| - na hipotese de abandono de cargo ou fungdo, o Edital de Citagdo sera
publicado, por 4 (quatro) vezes, em jornais de circulacdo no prazo de 20 (vinte) dias;

Il - nos demais casos, o Edital de Citagdo sera publicade durante 8 (oito) dias
consecutivos no Diaric Oficial & no portal eletrénico da Prefeitura Municipal de Posse,

§ 11. Se o indiciado, regularmente citado na forma dos § 1°. § 5° e § 10,
incisos | e Il, ndo comparecer para exercer o direito de acompanhar a sindicéncia ou
processo administrativo disciplinar, os trabalhos de Instrugdc do processo
prosseguirdo sem a sua presenga, mediante acompanhamento de defensor publico ou
dativo.

Art. 12, As oitivas serdo registradas:

| - em TERMO DE DECLARACOES: quando a pessoa a ser ouvida estiver na
condigao de Denunciante, Vitima ou Indiciado (Acusado).

Il - em TERMO DE DEPOIMENTO: quando a pessoa estiver na condigao de
Testemunha: &,

Il - em TERMO DE INFORMACAO. guando a pessoa, nao possa sef
legalmente considerada como testemunha, mas deva ser ouvida para esclarecer o fato
em apuragao.

Art.13. Nenhum ato da instrucdo podera ser praticado sem a prévia nofificagao
do Indiciado ou do seu Advogado constituido ou Defensor designado.

| - o Presidente da Comissac podera designar um Defensor Dativo, “Ad Hoc
para acompanhar algum ato processual, quando a ele nao comparecer o Advogado
constituido ou Defensor Pdblico, e,

Il - o Indiciado, o Advogado constituido & o Defensor Publico s&o cbrigados a
comunicar ao Presidente de Comissao qualquer alteracio do enderego onde devam
ser notificados.

Art 14. O Presidente da Comissdo podera, motivadamente. denegar pedidos
considerados impertinentes, meramente protelatdrios, ou de nenhum interesse para o
esclarecimento dos fatos.

Art 15. Sera indeferido, motivadamente, pelo Presidente da Comiss3o, pedido
de prova pericial, quando a comprovacao do fato independer de conhecimento
especial de perito, for desnecessaria em vista de outras provas ou a verificacéo for
impraticavel.

Art. 16, O interrogatério devera ser previamente preparado de modo a se obter ™ /
clareza, objetividade e celeridade. LW/
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Art 17. Se houver mais de um indiciado, cada um deles sera interrogado
separadamente, e, sempre que divergirem em suas declaragbes sobre fatos ou
circunstancias, serd promovida a3 acareagao entre eles.

Art.18. O indiciado sera perguntado sobre o seu nome, nimero e tipo do
documento de identidade, naturalidade. estade civil, data de nascimento, filiagao,
residéncia, telefone de contato, profissdo e lugar onde exerce a sua atividade, e,
depois de cientificado da acusagao, serad interrogade sobre os fatos e circunstancias
que constituem o objeto do processo & sobre a imputagao que lhe & feita.

Art.19. Consignar-se-30 as pergunias que o indiciado deixar de responder & as
raz8es que invocar para nao fazé-lo.

| - o siléncio do indiciado n3o importara confissdo, mas podera constituir
elemento para a formacg&o do convencimento da autoridade julgadora, e,

Il - o Defensor do indiciado assistira ao interrogatorio ou depoimento, sendo-he
vedado interferir ou influir, de qualguer modo, nas perguntas e nas respostas. Salvo
para esclarecer equiveco ou divida surgida em relagdo a fatos, documentos ou
afirmacdes que Influam no julgamento, que usara a palavra, pela ordem, podendo
apresentar razdes e quesitos.

Art.20. As respostas do indiciado ser&o ditadas pelo Presidente da Comissaoc e
reduzidas a termo que, depois de lido pelo secretario ou pelo indiciado, sera rubricado
em todas as suas folhas e assinado pelo Presidente da Comissao, peIu Vogal, pelo
Secretario, pelo Indiciado & seu Defensor

Art. 21. Sempre que o Defensor do indiciado desejar algum esclarecimento,
propor quesito para pericia ou que seja realizada diligéncia, devera solicitar por escrito
ao Presidente da Comissaa, que, em despache fundamentado, deferira ou indeferira o
padido.

Art. 22. E recomendavel que a vista dos autos da sindicancia ou processo
administrativo disciplinar pelo indiciado ou seu procurador, seja concedida no local de
funcionamento da Comissédc, durante o horario normal de expediente, considerando-
se o disposto no § 19, inciso XX, do art. 7° da Lei n® 8.906, de 4 de julho de 1994
(Estatuto da OAB)

Art.23. Deverio ser fornecidas copias de pecas dos autos, quanto solicitadas
por escrito pelo indiciado ou seu defensor, devendo a Comissac colher recibo do
solicitante.

Art 24. Ao interrogatorio aplicam-se, no que couber, as disposigdes relativas ao
depoimento das testemunhas.

Art. 25. Algumas testemunhas, em razdo de situagBo especial, gozam dos
seguintes privilegios:

| - as pessoas impossibilitadas de comparecer, por enfermidade ou velhi
serao Inquiridas onde estiverem; ﬂ,_
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Il - poderdo ajustar previamente com o Presidente da Comissdo o dia, o local e
a hora em que serdo ouvidos o Prefeito, Secretarios Municipais e demais Autoridades
diretamente subordinadas ao Prefeito e Membros do Poder Legislativo Municipal; e,

Il - os bombeiros militares, policiais militares e civis, guardas municipais e
agentes penitenciarios devero ser regquisitados, mediante oficio, ao seu superior
hierarquico, o qual se incumbira de encaminhar a Notificagdo do dia e hora da
audiéncia a cada um de seus subordinados.

Art 26. As testemunhas serdo notificadas a depor com antecedéncia
recomendavel de 3 (trés) dias (teis quanto & data de comparecimento, mediante
mandado expedido pelo Presidente da Comissao, com a indicago do local, dia e hora
para serem ouvidas, aconselhando-se ouvir, em primeiro lugar, as testemunhas
arroladas pelo Denunciante ou Vitima, se houver, pela Comissao e, posteriormente,
aquelas que forem arroladas pelo Indiciado.

Art. 27. A nofificacic de testemunhas para depor deve:

| - sempre que possivel, ser entregue direta e pessoalmente ac destinatario,
cantra recibo langado na copia da mesma;

Il - ser individual, sinda que diversas testemunhas residam no mesmo local ou
trabalhem na mesma reparticdo ou Se¢ao, €,

Il - ser enderecada aa responsavel legal pelo mencr de 18 (dezoito) anos ou
a ele proprio com a adverténcia de que devera comparecer acompanhado de seu pai,
mae, tutor, etc,;

Art. 28. O indiciado e seu procurador/defensor deverdo ser notificados da
infimagao das testemunhas para que possam exercer o direito de acompanhar 0s

depoimentos.

Art. 29 A testemunha. quando servidor publico, ndo podera eximir-se da
obrigacio de depor, podendo recusar-se a fazé-lo o ascendente ou descendente, 0
afim em linha reta, o conjuge, ainda que desquitado, o irmao e o pai, 2 mée, ou filho
adotivo do indiciado, salvo quando nao for possivel, por outro modo, obter-se ou
integrar-se a prova do fato e de suas circunstancias.

Ari. 30, Inexiste no direito administrativo disciplinar, disposicao legal que
obrigue pessoa estranha ao servigo publico servir como testemunha, no entanto,
valendo-se, subsidiariamente, do que dispde no Codigo de Processo Civil, a Comissao
deve tentar promover a oitiva, pois, ninguém deve se eximir de colaborar, para ¢
descobrimento da verdade

Art. 31, S3o proibidas de depor as pessoas gque, em razdo de fungao,
ministério. oficio ou profissdo, devam guardar segredo, salvo se, desobrigadas pela
parte interessada, quiserem dar o seu festemunho.

Art. 32 A testemunha prestara depoimento do que Ihe for perguntado e do
que souber a respeito dos fatos objeto da sindicancia ou do processo administrativo

disciplinar, devendo declarar seu nome, data de nascimento, estado civil, resic?j;
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profissdo, se  parente, & em gue grau, do indiciado, explicando sempre as razoes de
sua ciéncia ou as circunstancias pelas quais possa avaliar-se a sua credibilidade.

Arl. 33, As testemunhas serdo inquiridas cada uma de per si, de modo que
umas nao satbam nem ougam os depoimentos das outras,

Art. 34 Se nem todas as testemunhas notificadas puderem ser ouvidas no
mesmo dia, o Presidente da Comissao expedira nova notificacao, com indicacao do
local, dia e hora para serem ouvidas.

Art 35. N3o sera permitido que a testemunha, manifeste suas apreciacdes
pessoais, salvo quando inseparaveis da narrativa do fato.

Art. 36. O Presidente da Comisso, antes de dar inicio a inquingao advertira o
depcente de que se faltar com a verdade estara incurso em crime de falso testemunho
tipificado no art 342, do Codigo Penal, bem como perguntara se encontra-se em
algumas das hipoteses de suspeicio ou impedimento previstas em lei, especialmente
se & amigo intimo ou inimigo capital do Indiciado.

Art 37. O Defensor podera contraditar a testemunha antes do inicio da
audiéncia, cabendo ao Presidente da Comissao, registrar no propric Termo as razdes
e provas da contradita apresentada e a decisdo proferida, a qual podera ser.

| - deferimento da contradita & dispensa da testemunha, guando ocorrer as
hipoteses previstas em e,

I - deferimento da contradita e oitiva da pessoa, na qualidade de Informante,
dispensando-lhe do termo de compromisso; e,

Il - indeferimento da contradita e oitiva da pessca na qualidade de
testemunha, quando do cotejo das razdes da contradita e das respostas da pessoa
aos guestionamentos apresentados pelo Presidente da Comissao ndo for possivel
concluir que a testemunha & suspeita

Ari. 38 Se ficar comprovado no processo que alguma testemunha fez
asfirmacao falsa, calou cu negou a verdade, o Presidente da Comissao remetera copia
do depoimento & autoridade julgadora para exame e decisao.

Art. 39. O depoimento sera prestado oralmente & reduzido a termo, nac sendo
licito a testemunha trazé-lo escrito, sendo permitida breves consultas a apontamentos.

Art. 40. Na reducdc a termo do depoimento, o Presidente da Comissao
devera cingir-se, tanto quanto possivel, as expressbes usadas pelas testemunhas,
reproduzindo fielmente as suas frases,

Art. 41, Na hipotese de depoimentos contraditorios ou gque se infirmem,
proceder-se-a a acareacdo entre os depoentes.

Art. 42. Se 3 testemunha residir em localidade distante de onde se acha
instalada a Comissao, podera ser solicitado que preste informagdes, por escrito, sobre

as perguntas gue |he forem efstuadas pela Comissao e pelo indiciado ou seu.-
defensor. &
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Art. 43. A Comiss3o empregara, ao longo de toda a arguicdo, tom neutro, nao
Ihe sendao licito usar de meios que revelem coacgdo, intimidagao ou invectiva.

Art. 44, As perguntas devem ser formuladas com precisac & habilidade,
podendo, em certos casos, serem reformuladas, para que se possa avaliar a
seguranca das alegacses do depoente.

Art. 45. O indiciado ou seu procurador podera assistir @ inquiricBo das
testemunhas, sendo-lhe vedado interferir nas perguntas e resposias, facultando-se
lhe, porém, inquiri-las, por intermédia do Presidente da Comissadc, no final de cada
depoimento, apos esgotadas as perguntas feitas pelos componentes da Comissao.

Art. 46. Os depoimentos ser3c datilografados/digitados em texto cormdo e
SEMm rasuras.

§ 1° Constatando-se erro datilografico e/ou de digitagdo, durante a elaboracao
do depoimento, este podera ser comrigido mediante repeticdc da ultima palavra
corretamente escrita.

§ 2° Os erros de grafia, as emendas e as rasuras porventura constatadas
apés o encerramento do termo de declaragbes ou depoimento serao objeto de
ressalvas consignadas no respectivo fecha, mencionando-se a linha e a pagina em
gue se verificou 0 equivoco a expressao errada e a expressao correta.

Art. 47, Ao final do depoimento, o Presidente da Comissao franqueara a
palavra ao depoente, para que, se desejar, aduza alguma coisa mais, que se relacione
com o assunto objeto do processo, aos demais membros da Comissao para gue
apresentem suas perguntas e 2o Defensor que, no exercicic do contraditério, podera
inquirir e reinquirir a testemunha.

Art 48 Terminada a datilografia efou digitagdo do depoimento, -antes da
aposicdo das assinaturas, ou antes de se providenciar a sua impressdo, guando
digitado, sera feita a leitura pelo secretario ou pelo depoente, a fim de possibilitar as
retificacbes cabiveis.

Art. 48. O depoimento sera assinado ao final, bem como rubricadas todas as
suas folhas. pela testemunha, pelo Presidente da Comissdo, pelo vogal, pelo
secretario e pelo indiciado e seu procurador/defensor. Se a testemunha nao soubsr
assinar, ou nac puder fazé-lo, o Presidente pedird ao Secretario que leia o termo, em
voz alta, e colhera a sua impressao digital.

Art. 50. E facuitado a testemunha solicitar copia do termo de depoimento, que
devera ser fornecida ao termino do mesmo.

Capitulo V
DO INCIDENTE DE SANIDADE MENTAL

Art. 51, E isento de pena o servidor que, por doenga mental, comprovada em
pericia médica oficial, era, ac tempo da ag3o ou da emissdo, inteiramente Incapaz de

entender o carater ilicito do fato ou de determinar- se de acordo com esse.—,
entendiments. @
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Art 52 Quando houver divida sobre a sanidade mental do indiciado, a
Comissao, de oficio ou a requenimento do Defensor, propora & autoridade competente
que ele seia submetido a exame por junta médica oficial, da qual participe pelo menos
um médico psiguiatra, encaminhando @ mesma 0s quesitos formulados pela Comissac
& por seu Defensor.

§ 1° A Comissdo e o Defensor poderdc indicar os documentos que Serao
encaminhados & pericia médica oficial.

§ 2° Aquele que se nega a submeter-se a exame medico necessaric nao
podera aproveitar-se de sua recusa.

Art. 53. O incidente de sanidade mental sera instruido com o pedido do
respectivo exame a autoridade competente e processado em auto apartado, que
devera ser apensado ao processo principal, apés o recebimento pela Comissdo do
laudo pericial expedido peia Junta Médica coficial.

Art. 54. O processo disciplinar ficara suspenso, sem gue corram quaisquer
prazos, até o recebimento pela Comissao, do laudo expedido pela Junta Médica, salvo
quanto as diligéncias e pericias que possam ser prejudicadas pelo adiamento e 0s
demais atos que independam do resultado do exame medico

Art. 55 Se a Junta Médica concluir que o indiciado era, ao tempo da infragao,
inimputavel, o processo administrative disciplinar sera arquivado, e havendo prejuizo a
ser ressarcido a Fazenda Municipal, devera ser encaminhado & Procuradoria Geral,
para exame & providéncias quanto a responsabilidade civil do indiciado.

Capitulo Vi
DAS DILIGENCIAS E PERICIAS

Art. 56. Sempre que a Comissdo necessitar colher elementos ou esclarecer
dividas podera:

| - realizar diligéncias, cujos resultados deverao ser reduzidos a termo, e,

|| - solicitar 3 Autoridade instauradora & realizagio de pericia ou de assessoria
técnica, formulando previamente os quesitos ou temas que devam ser respondidos ou
desenvolvidos, quando o assunto demandar conhecimentos especializados.

Art. 57. Sempre que possivel, a escolha dos peritos e dos assessores lecnicos
devera recair entre servidores publicos, salvo se, em fungdo da materia, esse
procedimento for invidvel, quando entdc a2 Comissdo solicitara a Autoridade
instauradora permissao para a sua realizagdo por terceiros, expondo os motivos que a
justifiquem e indicando quem podera realiza-la, bem como o respectivo custo.

Art. 58. Tao logo a Comissdo tenha recebido autorizagac para indicar o perito
ou assessor técnico, sera baixada a respectiva portaria de designacao pelo Presidente
da Comissdo & providenciada a notificagio ao Defensor para a apresentacac
guesitos. ?;J
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Art 59. Os peritos e assessores elaborarfo laudo ou relatério em que, além
das respostas dadas aos quesitos e temas apresentados pela Comissao e pelo
Defensor, poderao estender-se em outras consideragdes que julgarem adequadas ac
caso, sem, contudo, adentrar no seu merito.

Art. 80. Se a Comissao tiver de proceder inventario de bens, exame contabil ou
conferéncia de valores, que estiveram confiados a servidores indiciados por
malversacao, podera fazer-se acompanhar de peritos ou de assessores técnicos de
sua confianca, nomeados pelo Presidente da Comissdo, mediante despacho.

Parigrafo Gnico. Do inventdrio, exame ou conferéncia que se fizer, o
secretario lavrara o competente termo

Capitulo VII
DA ACARIACAO

Art. B1 A acareacdo sera admitida entre indiciados, entre indiciado e
testemunha e entre testemunhas, sempre que divergirem, em suas declaragdes, sobre
fatos ou circunstancias relevantes.

Art. 62. Constatada a divergéncia, o Presidente da Comissdo notificara as
pessoas cujas afiragdes sejam divergentes, indicando local, dia e hora para a
competente acareagao.

Art. 63. O Termo de Acareacao devera conter referéncias sobre as afirmagdes
anteriores dos acareados e se foram ou ndo confirmadas.

Art. 64 Os acareados serc reinquiridos. para que expliguem os pontos de
divergéncia, reduzindo-se a termo o ato de acareacgao, que sera assinado pelos
acareados, pelos integrantes da Comissao e pelo Defensor,

Art. 85 Se ausente algum dos notificados para a acareagdo, a0 que estiver
presente dar-se-a a conhecer os pontos de divergéncia, consignando-se o que explicar
ou observar.

Capitulo VIII
DA REVELIA

Art B6. Considerar-se-a revel o indiciado gue, regularmente citado. nao
apresentar, no prazo legal.

Art. 87. A revelia sera declarada, por despacho, nos autos do processo.

Art, 68. A Autoridade instauradora do processo, apos solicitagao do Presidente
da Comissao, providenciara a designacio de defensor nos termos da Lei.

Capitulo I1X
DA PRORROGACAO DO PRAZO

Arl. 89 Quando as circunstancias exigirem e os motivos, devidamente
justificados, impedirem o término dos trabalhos no prazo regutamentar de 60
(sessenta) dias contados da publicagdo do ato que constituir a Comissao, o Presidente —

e
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da Comiss3o podera solicitar 2 Autoridade instauradora, a prerrogagao do mesmo por
igual periodo ou por prazo superior em razdo da ocorréncia de fatos que independam
de ato ou decorram de omissao da Administragao.

Art. 70. A prorrogacao, se concedida, sera efetuada atraves de Portaria que
declarara prorrogados os trabalhos da Comissao

Art. 71. O pedido de prorrogagdo sera obrigatorio, quando a Comissao
Processante estiver designada para um Unico processo adminisirativa disciplinar.

Capitulo X
DA DEFESA

Art. 72 A Comissao determinara, dentro de 48 (quarenta e oito) horas, a
citagho do indiciado, por mandado expedido pelo Presidente da Comissao, juntando
copia do termo Inicial, para apresentar defesa prévia escrita no prazo de 10 (dez) dias,
assegurando-ihe vista dos autos do processo na reparticao.

§ 1° Sera concedido o prazo de ate 05 (cinco) dias, prorrogavel por igual
periodo, para conhecimento & manifestacao da defesa quanto aos atos processuais e
para depositar o rol de testemunhas & Indicar outras provas que pretendam produzir.

§ 2° E de 10 (dez) dias o prazo para apresentacac das razdes finais da defesa.

Art. 73. Havendo 2 (dois) ou mais indiciados, o prazo sera comum e de 20
(vinfe) dias.

Art. 74. O prazo de defesa podera ser prorrogade pelo dobro para diligéncias
reputadas indispensaveis, a critério da Comissao,

At 75 Havendo varios indiciados e, sendo deferido pedido de pericia ou
diligéncia de um deles, a prorrogagao do prazo beneficia os demais.

Art. 76. Se houver mais de um indiciado e Interesses confiitantes, deve-se
designar um defensor distinto para cada um.

Art. 77. Os prazos serdo computados a parlir da juntada aos autos do
comprovante da ciéncia do Indiciado.

Art 78. No caso de recusa do indiciado em apor o ciente na copia da citacio, o
prazo para defesa contar-se-a da data declarada em termo proprio pelo membra da
Comissao que fez a citacao.

Art. 79. Recusando o indiciado a assinar e datar 2 via do Mandado de Citacao
a ser juntada aos autos, o fato devera ser registrado no verso da referida via pelo
encarregado da diligéncia com a assinatura de duas testemunhas.

Art. 80. O indiciado que muda de residéncia fica obrigado a comunicar a
Comissao o lugar onde podera ser encontrado. Neste caso, o indiciado sera citado via
postal, em carta registrada, juntando-se aos autos de processo o comprovante /d&;‘)

registro e aviso de recebimento. C/’/
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Art. 81. Achando-se o indiciado em lugar incerto e nao sabido, sera citado por
edital, publicado por 02 (duas) vezes, com intervalo de 08 (oito) dias, em ©rgao de
imprensa oficial ou em periédico de circulagdo ne Municipio, para apresentar defesa
no prazo de 15 (quinze) dias a partir da ultima publicagao do edital.

Art. B2 Considerar-se-2 revel o indiciado que, regularmente citado, nao
apresentar defesa no prazo legal cuja revelia sera declarada pelo Presidente da
Comissao, por termo nos autos do processo, o qual devolvera o prazo para a defesa.

Art. 83. Para defender o indiciado revel, a autoridade instauradora do processo
designara um servidor, de cargo de nivel igual ou superior ao do indiciado, como
defensaor dativo.

At 84. A defesa do Indiciado inicia-se com as declaracdes por ele prestadas.
guando deverd manifestar-se sobre os fatos que Ihe sao imputados e o seu Defensor
podera apresentar perguntas cujas respostas oferecerdo subsidios para a defesa
prévia, produgdo de provas e razdes finais de defesa.

§ 1° A Defesa podera apresentar contraprovas e reinquirir testemunhas.

§ 2° Nada podera ter valor inquestionavel ou irrebativel, devendo-se assegurar
ao indiciado o direito de contraditar, contradizer, contraproduzir e até mesmo contra-
agir processualmente

Al 85 A Defesa Prévia, que poderd ser apresentada logo apos as
declaracbes do Indiciado, devera vir acompanhada de provas, objetivando a
absolvigdo sumaria do Indiciado

Art. 86. Antes de adentrar no mérito, a Defesa podera arguir, preliminarmente:
| - incompeténcia de quem instaurou o processo.

Il - impedimentos ou suspei¢ao da Comissao Processante;

Il - irregularidades formais,

IV - prescric3o ou decadéncia;

V - coisa julgada - "non bis in idem”

VI - fato atipico; e,

VIl - cerceamento de defesa.

Capitulo XI
DO RELATORIO

Art. 87 Recebidas as razdes finais de defesa, a Comiss&o elaborara refatorio
minucioso, onde mencionara os fates imputados. os dispositivos legais e
regulamentares infringidos, as penas a que estana sujeitc o Indiciado, as pecas
principais dos autos, analisara as manifestagbes da defesa e indicara as provas a%/-

L3
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que se baseou para formar sua convicgio, fazendo referéncia as folhas do processo
onde se encontram.

Art 88. O relatéric serd sempre conclusivo guanto & inocéncia ou a
responsabllidade do servidor e informara, quando for o caso, se houve falta capitulada
como crime e se houve danos aos cofres publicos, sugerinde & Autoridade julgadora a
remessa de copla do processo ao setor competente para cobranga.

Art. 89 O relatorio podera, ainda, propor o arquivamento do processo por
insuficiéncia de provas, por nao ter sido possivel apurar a autoria ou por falecimento
do servidor Indiciado, sem prejuizo da eventual responsabllidade civil,

Art. 80. Reconhecida a responsabilidade do servidor, a Comissdo indicara o
fato, o dispositivo legal ou regulamentar transgredido e sugerira a pena a ser aplicada,
observande a natureza e gravidade da infragdo e os danos que dela provierem para o
Servigo Plblico.

Arl. 91. O relatério podera conter sugestdes sobre medidas que podem ser
adotadas pela Administrac@o, objetivando evitar a repeticao de fatos ou iregularidades
semelhantes aos apurados no PAD

Art. 92. O processo disciplinar, com o relatéric da Comiss&o, sera remetido 3
autoridade que determinou a sua instauragdo, para julgamento.

Art. 93 A Comiss3o Processante dissolve-se, automaticamente, com a enirega
do relatério final.

Capitulo Xli
DO JULGAMENTO

Art. 94. No prazo de 30 (trinta} dias, prorrogaveis por até 30 (trinta) dias,
contados do recebimento do processo, a autoridade julgadora proferira a sua decisao.

Ar. 95. A autoridade Julgadora nic acatara o relatério da Comissao, quando
contrario as provas dos autos.

§ 1° A autoridade julgadora formara sua convicgao pela livre apreciagao das
provas, podendo solicitar, se julgar necessario, parecer fundamentade de assessor ou
de setor juridico a respeito do processo.

§ 2° A autoridade julgadora decidira a vista dos fatos apurados pela Comissao,
nao ficando vinculada as conclusdes do relatério, pedendo, em despacho metivado,
agravar a penalidade proposta, abranda-la ou isentar o servidor de responsabilidade.

§ 3° A deciso proferida e os atos dela decorrentes serao publicados no orgao
de imprensa oficial do municipio.

Art. 6. Quando a infracao estiver capitulada como crime, 0 processo disciplinar
sera remetido ao Ministéric Publico, para eventual instauragao de ag&o penal, fica =,
um traslado na reparticao. U}’/
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Art. 97. Havendo mais de um indiciado & diversidade de sangdes. o julgamento
cabera a autoridade compsetente para a imposigao da pena mais grave.

Art. 88 Se a penalidade prevista for a de cassagdo de aposentadonia,
demissao, disponibilidade ou suspens@o por prazo superior a 30 dias, o julgamento
cabera ao Prefeito e ao Presidente da Camara Municipal, conforme o Poder a que
esteja vinculado o servidor penalizado.

At 99 Quando a autoridade julgadora entender gue os fatos néo foram
apurados devidamente, determinara o reexame do processo.

§ 1° Os autos retornardo a8 Comisséo para cumprimento das. diligéncias
expressamente determinadas e consideradas Indispensaveis a decisdo da autoridade
julgadora.

§ 2° As diligéncias determinadas serdo cumpridas no prazo maximo de 30
{trinta) dias.

§ 3° Verificado o caso tratado no § 2° do presente artigo. O prazo de
julgamente sera contado da data do novo recebimento do processo.

Art. 100. Quando for verificada a ocorréncia de prejuizo aos cofres publicos, a
Autoridade instauradora encaminhara copia autenticada dos autos a Procuradoria
Geral, a Secretaria Municipal ou Autarquia onde o Indiciado encontrar-se lotado.

Art. 101. A acgdo civil por responsabilidade do servidor em razdo de danos
causados ao erario & imprescritivel, conforme § 5° do ar. 37, da Constituicdo da
Uniao.

Art 102. Copias dos oficios remetidos aos 6rgaos competentes para promover
as agbes penais e civeis cabiveis deverso ser juntadas ao processo administrative
discipiinar-PAD a ser mantido arquivado no ¢rgéo onde foi procedido o julgamento.

Capitulo Xl
RECURSO HIERARQUICO

Art. 103. O recurso hierarquico sera dingido ao Prefeito e encaminhado por
intermédio da Comissao, que podera reformar a decisdo condenatéria, em 05 (cinco)
dias e decidido dentro de 30 (trinta) dias.

Art. 104. O prazo para interposigdo de recurso hierarquico & de 15 (quinze) dias
a contar da publicagdo ou ciéncia pelo interessado da decis3o recorrida.

Art 105. O recurso hierarquico podera ser recebido com efeito suspensivo,
mediante fundamentagao.

Art. 106. Em caso de provimento do recurso hierarquico, os efeitos da decisao
retroagirdo a data do ato impugnado.

Art. 107. O pedido de reforma em recurso hierdrquico admite a juntada de—

outras provas que justifiquem a pretensao apresentada. @,
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§ 1° A AdministragBo pode anular seus proprios atos quando eivados de vicio
de legalidade nos termos das Sumulas n® 346 e n® 473 do Supremo Tribunal Federal -
STE

Capitulo XIV
DOS DEVERES E DAS PRERROGATIVAS DA COMISSAO

Art. 108. Observadas as normas processuais, a Comissdo exercera suas
atividades com independéncia & imparcialidade, assegurado o sigilo necessario a
elucidacéo do fato ou exigido pelo interesse da Administracao.

§ 1° Todas as atividades da Comissdo devem ser consignadas em atas,
termos, despachos, bem como memorandaos, oficios e editais com numeragao propra,
e demais atos competentes, ndc podendo ser comprovada, validamente, de outra
forma, a sua atuagao.

§ 2°. O Presidente da Comissdo assinara as notificacdes, citagbes, editais e
demais atos dirigidos a indiciados, testemunhas e pessoas estranhas 34 Comissao.

§ 3° A Comissdo dedicard tempo integral aos seus trabalhos, ficando seus
membros dispensados de outras atribuigbes, para o cumprimento de diligéncias. até a
entrega do relatdrio final.

§ 4° A Comiss3o devera dispor de instalagbes, materiais e equipamentos
necessarios ao exercicio de suas fungdes.

§ 5° A comissao devera ter o auxilio de Procuradoria Juridica ou Assessoria
Técnica do 6rgdo para acompanhar e orientar em seus trabalhos.

| - compete ao Presidente da Comissao:

a) designar, dentre os membros da Comiss3o, aguele que exercera a fungdo
de Secretario da Comissao, emitindo despacho e colhendo dele o Compromisso de
desempenhar bem e fielmente as suas afribuigdes,

b) coordenar os trabalhos da Comissdo, orientando © Secretario, Vogal e
Auxiliar no exercicio de suas fungdes;

¢) proceder a estudo prévio do processo encaminhado & Comissao,
promovendo a complementacao de documentos agendamento das audiéncias;

d) verificar e corrigir as irregularidades acaso existentes,

e) exarar despachos de expediente e prolatar decisdes interlocutérias,
f) promover a Citacdo do Servidor, na forma legal.

g) encaminhar Natificacdo ao Indiciado, as Testemunhas e ao Defensor;

h) reduzir a termo declaragdes, depoimentosf/informagdes e pmnmﬁo;?

acareacgoes; M
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i) dirigir as audiéncias, auxiliado pelo Secretério @ Vogal, ouvindo o Indiciado e
as testemunhas e concedendo a palavra, primeiramente, aos demais membros de
Comissdo &, posteriormente ao Defensor, para gue apresentem as perguntas a serem
efetuadas ao denunciante, vitima, indiciado, testemunha ou informante & ao perito;

) oficlar & autoridade competente requisitando a presenca do servidor, quando
este for policial militar, policial civil ou agente penitencidrio bem como para solicitar ©
encaminhamento de cépia de documento, inclusive de inquérito policial e de pegas de
processe administrativo ou judicial,

k) verificar a legalidade da assisténcia do Indiciado por Advogado constituido,
Defensar Plblico ou Dativo, juntando aos autos os instrumentos de Procuragao ou
Designagao:

1) deferir ou indeferir, fundamentadamente, producao de prova;

m) coordenar a elaboracéo do relatorio final a ser encaminhado a Autoridade
julgadora: e,

n) cumprir diligéncias complementares requeridas pela Autoridade julgadora ou
justificar a impossibilidade de seu cumprimento;

Il - compete ac Vogal da Comissao.

a) examinar os processos, elaborando estudo prévio e sugerindo ac Presidents
a documentacao a ser inicialmente solicitada e as pessoas a serem convocadas;

b) prestar suporte administrativo & Comissao Processante, efetuando ligagtes
telefénicas, contactando elou dirigindo-se a odrgdos publicos, objetivando colher
informacdes necessarios a instrugio do processo,

¢) acompanhar, atentamente, as oitivas de modo a elaborar perguntas que
auxiliem a esclarecer o fato em apuragao;

d) providenciar copias de processos requeridas pelos advogados, levando os
autos onde serao efetuadas as copias & acompanhando todo o processamento para
que ndo haja extravio de qualquer peca, e,

&) auxiliar o Presidente e o Secretario no exercicio de suas fungdes.

Il - compete ao Secretario da Comissao:

a) realizar todos os trabathos de digitago ou datilografia da Comissao;
b) receber e expedir documentos, mediante protocolo;

c) autuar o processo e ordenar, cronologicamente, a documentagao,
carimbando, numerando e rubricando todas as fothas!

d) promover a juntada ou desentranhamento de documentos, mediante
despacho do Presidente da Comissao,

e) zelar pela boa apresenta¢ac e ordem do processo,
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f) auxiliar no controle do andamento dos trabalhos intemos da Comissao,
agendande audiéncias e providéncias futuras,

g) participar das audiéncias, registrande, no termo, o que the for ditado pelo
Presidente;

h) efetuar perguntas que auxillem no esclarecimento do fato em apura¢ao;
i) cumprir os despachos exarados pelo Presidente;

j) manter rigoroso controle das solicitagées; efetuando as reiteragdes
necessarias,

k) encaminhar ac Presidente, com a antecedéncia necessaria, o processo
com audiéncia a realizar, e,

) Auxiliar o Presidente e o Vogal no exercicio de suas fungdes.

Art. 109. Nao podera participar de Comissdo, conjuge, companheiro ou
parente do indiciado, consanguinec ou afim, em linha reta ou colateral, -até o terceiro
grau.

Capitulo XV
DA SUSPEICAO E IMPEDIMENTO

Art.110. Suspeicbes e impedimentos s&o circunstancias de ordem individual,
intima, de parentesco consanguineo efou afim, que, envolvendo a pessoa do indiciado
com os membros da Comiss3o, lestemunhas, peritos e autoridade julgadora,
impossibilitam estes de exercerem qualquer fungdc no respectivo procedimento
disciplinar.

Art 111. Sao circunstancias configuradoras de suspeigdo para os membros
da Comissao em relagio ao envolvido ou denunciante:

| - amizade Intima com ele ou parentes seus;
| - inimizade capital com ele ou parentes seus,

Il - tiver com o denunciante, quando tratar-se de pessoas estranhas ac
Servico Publico, compromissos pessoais ou comerciais como devedor ou credor;

IV - tiver amizade ou inimizade pessocal ou familiar mitua e reciproca com o
préprio advogado do indiciado;

\/ - tiver aplicade ao denunciante ou ao envalvido do indiciado, enguanto seu
superior hierarquico, penalidades disciplinares decorrentes de sindicancia ou processo
disciplinar, e,

VI - ter participado da Comissdc Sindicante que originou O processo
administrativo disciplinar.

Art. 112 Sao circunstancias de impedimento para os componentes d /
Comissao, Cﬁ/_-
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| - instabilidade no Servigo Publico;

Il - ter participado ou vir a participar do processo como testemunha, perito ou
defensor, e,

Il — Parentesco.

Art. 113. Sao circunstancias que nao podera participar servidor na Comissao!
| - encontrar-se envolvido em processo administrativo disciplinar;

Il - ter sofrido punicao disciplinar & encontra-se em periodo de reabilitacao:

Il - estar respondendo a processe criminal; e,

IV - ter sido condenado em processo penal.

Capitulo XVI
DAS PENALIDADES

Art. 114. A pena disciplinar tem duas funcdes: 2 primeira € preventiva, pois.
ante a possibilidade de ser apenado, o servidor procura nao transgredir as normas e
dispositivos regulamentares, a segunda & corretiva, uma vez que, tendo havido a
transgressao da norma, o servidor, apés o devido processo legal. ‘sofre. em concreto,
a pena administrativa.

Art. 115. A aplicacdo da pena disciplinar tem para © superior higrarquico
competente o carater de um poder-dever, ja que a condescandéncia na puni¢ao &
crime contra a Administracdo Plblica.

Art. 116. As penas disciplinares aplicadas s3o publicadas no orgao de
imprensa oficial do municipio & ragistradas nos assentamentos funcionais do servidor.

Art. 117. A pena de adverténcia é aplicada, quando da ocorréncia de falta
leve, sem dolo ou mé fé, desde que o servidor ndo seja reincidente na mesma conduta
e estar relacionada com peguencs descumprimentios de deveres Ou pequenas
violacbes de proibicdes.

Art. 118. A pena de suspensao sera aplicada em caso de reincidéncia das
faltas punidas com a adverténcia e de violaglo das demais proibigdes que nao
tipifiquem infracdo sujeita a penalidade de demissao, nao podendo exceder a 60
(sessenta) dias.

Art. 119, A pena de multa & uma sangdo pecuniaria, que, observada a
conveniéncia administrativa, podera substituir a pena de suspensao, devendo ser
aplicada segundo regulamentagao especifica

Arl. 120. A pena de destituicdo de fungdo a ser aplicada aquele que exerce
funcdo gratificada, quando ocorrer falta de exagado (retiddo e pontualidade na
realizagio de um trabalho, tarefa, cargo ou oficio) ou quando a sua negligéncia ou

benevoléncia prejudicar a apuracdo de irreguiaridade praticada por outro sewidnp--

seu devido tempa
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Art 121. A pena de demissdo & expulsiva e serd aplicada, quando da
ocorréncia de condutas que se caracterizam como gravissimas,

Art. 122 O Processo administrativo disciplinar, embora adstrito a certos atos,
nao possui os rigores rituais de processos judiciais bastando que, dentro do principio
do informalismo. atenda 3s normas pertinentes do Orgdo processanie e assegure a
defesa do indiciado.

Capitulo XVII
DAS NULIDADES ABSOLUTAS E RELATIVAS

Art 123 As nulidades absolutas sao oponiveis em qualquer fase do processo
e mesmo apds a sua conclus3o, e até por quem naoc tenha legitime interesse ou por
parte de quem |hes tenha dado causa.

| - eivam de nulidade absoluta os vicios de competéncia:

a) instauracdo de processo por autoridade incompetente; e,

b) incompeténcia funcional dos membros da Comissac.

Il - relacionados com a composigao da Comissao:

a) composicdo com menos de 3 (trés) membros,

b) composigao por servidores demissiveis "ad nutum® ou instaveis; e

¢) comissdo composta por servidores notoria e declaradamente inimigos,
amigos intimos ou parentes do servidor indiciado.

Il - relativos a citag@o do indiciado:

a) falta de citacao.

b) citagdo por edital de indiciado que se encontre preso,

¢) citagio por edital de indiciado que tenha enderego ceno;

d) citagao por edital de indiciado que se encontre exilado em pals estrangsiro;

e) citacdo por edital de servidor internado em estabelecimento hospitalar para
tratamento de saude;

IV - relacionados com o direito de defesa do indiciado:
a) indeferimento, sem motivagao, de pericia técnica solicitada pelo indiciado;

b) ndc promover a oitiva, sem motivacao, de testemunha arrolada pelo
indiciado,

c) auséncia de alegacdes escritas de defesa, e,

d) citacdo, de pronto, por edital, quando inexisle NoO processo qua[-quw

indicacao que traduza o empenho pela localizagao do indiciado; V :
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e) inexisténcia de citagdo do servidor indiciado para acompanhar os atos
apuratérios do processo, notadamente a oitiva de testemunhas, que poderao ser por
ele inquindas e reinguiridas;

f) indeferimento de pedido de certiddo, sobre aspecto relevante, por parte da
Administragao. interessada no processo;

g) negativa de vista dos autos do processo administrativo disciplinar ao
servidor indiciado, a0 seu advogado legalmente constituide ou ao defensor dativo; e,

h) juntada de elementos probatorios aos autos apos 3 apresentacao da
defesa, sem abertura de nove prazo para a defesa.

V - relacionados com o julgamento do processo:

a) julgamento com base em fatos cu alegagdes inexistentes na peca de
indiciamento;

b) julgamento feito de modo frontalmente contrario as provas existentes no
processo,;

¢) julgamento discordante das conclusdes factuais da Comissao. quando as
provas dos autos nao autorizam tal discrepancia;

d) julgamento feito por autoridade administrativa que se tenha revelado, em
gualquer circunstancia do cotidiano, como inimiga notoria do indiciado;

e} falta de Indicacao do fatc ensejador da sangao disciplinar; e,
f) falta de capitulac@o da transgressao atribuida ao indiciado.

Art. 124 As nulidades relativas s6 podem ser suscitadas por guem tenha
interesse legitimo e no prazo devido, sob pena de convalidag3o, por ser sanave! pela
n&o arguicdo no momento oportuno, que caracteriza sua aceitagao tacita ou expressa.

| - considerar-se-a nulidade relativa:
a) suspeicao da autoridade instauradora do processo,
b) suspeigao dos membros da Comissao;

c) suspeicdo da autoridade julgadora, guando naoc seja 2 mesma que
instaurou o procedimento;

d) existéncia origindria ou superveniente de impedimentos funcionais em
desfavor de algum dos membros da Comissao; e,

e) desenvolvimento dos trabalhos apuratorios em constante subordinagado a
autoridade instauradora, revelando a pratica de um trabalho dirigido.

Art. 125. N&o sera declarada a nulidade do processo se a irregularidade ou
omissdo ocorrida nao houver implicado em prejuizo para a defesa, cnmpmme@imenta.;]
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na apuracio da verdade ou se a sua declaragao resultar em beneficio para quem lhe
deu causa.

Parigrafo unico: O indiciado nao podera arguir nulidade relativa a que haja
dado causa, ou para a qual tenha concorrido.

Capitulo XVIII
DA PRESCRICAQ

Arl. 126. Os prazos de prescrigao infragao disciplinar serdo observados no
art 161, da Lei n®822. de 14 de agosto de 2001, e Lei Penal (CP, art. 108) aplicam-se
as infragdes penas capituladas também como crime (CP, arts. 312 a 326).

Art. 127. A acao civil por responsabilidade do servidor, em razac de danos
causados ao erario, @ imprescritivel (CF, art. 37, § 5%

Art.128. A abertura de sindicancia ou a instauragdo de processo
administrativo disciplinar interrompem a prescrigdo, até a decisao final proferida por
autoridade competente.

Art. 129. Interrompido o curso da prescrigo, todo 0 prazo comegara a cofTer,
novamente,  partir do dia em que cessar a interrupgao (CP, art. 117, §29.

Art. 130. Antes do julgamento do processo administrativo a prescricdo nao
corre enguanto ndo resolvida, em outro processo. questdo de que dependa o
reconhecimento da existéncia da irregularidade (CP, art. 116, inc. ).

Paragrafo Gnico. A redesignacio da Comiss&o, ou a designacao de outra,
para prosseguir na apuraca@o dos mesmaos fatas nao interrompe, de novo, o curso da
prescrigac.

Art. 131. Extingue-se a punibllidade:

| - pela aposentadoria ou morte do agente, no caso de adveriéncia ou
suspensao;

Il - pela retroatividade de lei que nao mais considera o fato como Iinfracao; e,
IIl - pela prescrigdo, decadéncia ou perempgac.

Paragrafo tnico. Nao impede a propositura de agao civil a decisdo gue julgar
extinta a punibilidade.

Art.132- Em qualquer fase do processo, havendo reconhecimento da extingac
da punibilidade, a Comissic da sindicancia ou do processo discipiinar devera declara-
la de oficio e fazer os autos conclusos a autoridade julgadora.

Art.133- Quando a infrac3o estiver capitulada como crime (CP, arts. 312 a
326), capia do processo de sindicdncia ou do processo administrativo disciplinar sera
rametida ao Ministério Publico, para instauragdo da agao penal, observando o art 125.

Art. 134 Os crimes funcionais, segundo o CP Cédigo Penal, sdo o u;‘,} =
seguintes: &
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| - peculato: apropriar-se o funcionario publico de dinheiro, valor ou qualquer
outro bem mdvel, publico ou particular, de que tem a posse em razao do cargo, ou
desvia-lo, em proveito proprio ou alheio. Incorrera, também, em crime, estando sujeito
4 mesma pena, o funcionario publico que, embora nac tendo a posse do dinheiro,
valor ou bem. o subirai ou concorre para que seja subtraido, em proveito propric ou
alheio, valendo-se da facilidade gue Ihe proporciona a qualidade de funcionario (art.
312);

Il - peculato culposo: quando © funcionanio concorre culposamente para o
crime de outrem (art. 312, §§ 2° e 3°),

Il - peculato mediante erro de outrem: apropriar-se de dinheiro ou qualquer
utilidade que. no exercicic do cargo, recebeu, por erro de outrem (art. 313);

IV - insercio de dados falsos em sistema de informagdes: inserir ou facilitar, o
funcionario autorizado, a insergdo de dados falsos, alterar ou excluir indevidamente
dados corretos nos sistemas informatizados ou banco de dados da Adminisiragao
Publica com o fim de obter vantagem indevida para si ou para outrem ou para causar
dano (art. 313-A);

V - modificacio ou alteracio de sistema de informagdes: modificar ou alterar,
o funcionario, sistema de informagdes ou programa de informatica sem autorizagao ou
solicitacio de autoridade competente (art. 313-B);

VI - extravio, sonegacao ou inutilizagdo de livro ou documento: extraviar livro
oficial ou qualquer documento de gue tenha a guarda em razao do cargo, sonega-lo ou
inutiliza-lo, total ou parciaimente (art. 314),

VIl - emprego irregular de verbas ou rendas publicas: das as verbas ou
rendas publicas aplicag3o diversa da estabelecida em lel (art. 315).

VIl - concussdo: exigir, para si ou para outrem, direta ou indiretamente, ainda
que fora da funcio ou antes de assumi-ia, mas em razdo dela, vantagem indevida ou
acaitar promessa de tal vantagem (art. 316),

IX - excesso de exacdo: exigir imposto, taxa ou emolumento que sabe
indevido, ou quando devido, empregar na cobrang¢a meio vexatdrio ou gravoso que a
lei ndo autoriza (art. 316, § 1°e 29);

X - corrupcao passiva: solicitar ou receber, para si ou para outrem, direta ou
indiretamente, ainda que fora da funcio, ou antes, de assumi-ia, mas em razdo dela,
vantagem indevida ou aceitar promessa de tal vantagem (art. 317

X| - facilitagao de contrabando ou descaminhe: facilitar, com infrag@o de dever
funcional, pratica de contrabando ou descaminho (art. 318),

Xll - prevaricacdo: retardar ou deixar de praticar, indevidamente, ato de oficio,
ou pratica-lo contra disposicio expressa em lel, para satisfazer interesse ou.
sentimento pessoal (art. 318), 4
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Xlll - condescendéncia criminosa: deixar o funcionario, por indulgéncia, de
responsabilizar subordinado gue cometeu infragao no exercicio do cargo ou, quando
Ihe falte competéncia, nac levar o fato ao conhecimento da autoridade competente
(art. 320),

XIV - advocacia administrativa. patrocinar, direta ou indiretamente, interesse
privado perante a adminisiraco publica, valendo-se da qualidade de funcionario (art.
321),

XV -violéncia arbitraria; praticar violéncia no exercicio da fungao ou a pretexto
de exercé-la (art. 322),

XV| - abandono de fungdo. abandonar cargo publico, fora dos casos
permitidos em lei (art. 323) Neste caso, deve-se considerar, especificamente as
situacdes em que resulte prejuizo publico ou tenha sido praticado por funcionario em
exercicio na faixa de fronteira;

%Vl - exercicio funcional ilegalmente antecipado ou prolongado; enirar em
exercicio de funcio publica antes de satisfetas as exigéncias legais, ou continuar a
exercé-la, sem autorizag3o, depois de saber oficiaimente que foi exonerado,
substituldo ou suspenso (art. 324),

XVIII - violagdo de sigilo funcional: revelar fato de que tenha ciéncia em razio
do cargo e que deva permanecer em segredo, ou facllitar-lne a revelagio. Permitir ou
facilitar, mediante atribuic3o, fornecimento e empréstimo de senha ou qualquer outra
forma, o acesso de pessoas nao autorizadas a sistemas de informagdes ou banco de
dados da Administragio Publica (art. 325 - c/alteracdes), e,

XIX - violacdo do sigilo de proposta de concorréncia: devassar o sigilo de
proposta de concorréncia publica ou proporcionar a terceiro o ensejo de devassa-io
(art. 328).

Ari. 135. A absolvicio criminal so afasta a responsabilidade civil e
administrativa quando declarar a inexisténcia do fato ou afastar a autoria do crime.
(CPP, art, 66).

A, 136. Faz coisa julgada no civel a sentenga penal que reconhecer ter sido
o ato praticado em estado de necessidade, em legiima defesa, em estrio
cumprimento do dever legal ou no exercicio regular de direito (CPP, art. 65).

Art. 137, A absolvi¢do do réu-funcionario quando nao provada a autoria, ndo
importa em impossibilidade da aplicaggo de pena disciplinar, em decorréncia do
descumprimento de dever ou violagio de proibigac

Art. 138. A responsabilidade civil & independente da criminal, nao se podera,
porém, questionar mais sobre a existéncia do fato, ou sobre quem seja 0 seu autor,
quando estas questoes se acharem decididas no crime. "TE}

i
4

Capitulo X1X /
DAS PROVAS E TESTEMUNHAS
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Art. 139. Os meios de provas ulilizades no processo administrativo disciplinar
sao.

| - a confissdo, as provas testemunhal, documental e pencial, acareacgdo,
reconhecimento & reprodugies mecanicas obtidas por meios fotograficos, fonograficos
e sistemas de video, dentre cutras permitidas em direito; g,

Il - as reproduches fotograficas, cinematograficas, os registros fonograficos e,
em geral, quaisquer outras reproducfes mecanicas ou eletronicas de fatos ou de
coisas fazem prova plena destes, se 3 parte, contra quem forem exibidos, n3o lhes
impugnar a exatidao.

Ar. 140. Nao podem ser admitidos como testemunhas:
| - o5 menores de dezesseis anos;

Il - aqueles gue. por enfermidade ou retardamento mental, néo tiveram
discernimente para a pratica dos atos da vida civil,

Il - os cegos e surdos, quando a ciéncia do fato que se quer provar dependa
dos sentidos que lhes faltam;

IV - o interessado no litigio, © amigo intimo & o imimigo capital das partes; e,

V - os conjuges, os ascendentes, os descendentes e os colaterais, até o
terceiro grau de alguma das partes, por consanguinidade, ou afinidade.

Capitulo XX
DA DEMISSAO DO SERVIDOR

Art. 141, Estara sujeito a perda do cargo ou fungao publica o servidor que.

| - for condenado por atos de improbidade administrativa previstos nos arts 9°,
10 e 11 da Lei n® 8.429, de 2 de junho de 1892,

Il - for condenado & pena privativa de liberdade por tempo igual ou superior 2
1 (um) ano, em razdo de crimes praticados com abuso de poder ou violagdo de dever
para com a Administracdo Pudblica (CP, art. 82),

Il - for condenado & pena privativa de liberdade por tempo superior a 4
(quatro) anos, nos demais casos (CP, art 92); e,

IV - o servidor, em razdo de condenacido a pena de interdicio temporaria de
direitos, podera ser proibido do exercicio de cargo, fungdo cu atividade publica, bem
coma de mandato eletivo (CP, art. 47, 1)

Paragrafo unico. A perda do cargo ou funcdo prevista no item anterior
devera constar de forma expressa na santenga transitada em julgado. i

¥
Capitulo XXI \ﬂ,
DOS PRAZOS
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Art. 142. Os prazos da Sindicancia e do Processo Administrativa Disciplinar
serdo contados em dias corridos, excluinde-se o dia do comego e incluindo-se o do
vencimento, ficando prorrogado, para o primeiro dia til seguinte, 0 praze vencido em
dia em que nao haja expedients sendo que os prazos dependentes de publicacio
serdo dilatados de tantos dias quantos forem os relativos ac atraso na circulagéo do
argao de imprensa oficial.

Art. 143. Os trabalhos da Comiss3o de sindicancia ou processo disciplinar
devem iniciar-se com a autuacdo, em até trés dias, contados da publicacao da Portaria
instauradora.

Arl. 144, O prazo para a conclus@o do processo administrativo disciplinar nao
excedera a 60 (sessenta) dias, contados da data da publicacdo da portaria de
constituicio da Comissédo, admitida a sua prorrogagao pelo prazo maximo de por até
60 (sessenta) dias, quando as circunstancias o exigirem, ou por prazo ‘superior em
razio da ocorréncia de fatos que independam de ato ou decorram de omissao da
Administragao,

Art. 145. Esta Lel entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando as
demais leis e disposicdes que com ela forem incompativeis.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE POSSE. Estado de Goias, aos 16
dias do més de abril de 2019, -




